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Този документ е създаден в рамките на проект № BG16FFPR002-5.001-0014-C01 „За по-чист въздух в 

община Горна Оряховица, чрез подмяна на отоплителните уреди на твърдо гориво с екологични 

алтернативи“, който се осъществява с финансовата подкрепа на Програма „Околна среда“ 2021-2027 г., 

съфинансирана от Европейския фонд за регионално развитие и Кохезионния фонд на Европейския съюз 

по процедура чрез директно предоставяне №BG16FFPR002-5.001 „За по-чист въздух!“. Цялата 

отговорност за съдържанието на публикацията се носи от Община Горна Оряховица и при никакви 

обстоятелства не може да се счита, че този документ отразява официалното становище на Европейския 

съюз и Програма Околна среда“2021-2027 г. 

 

ОБЯВЛЕНИЕ 

 

Във връзка с изпълнение на Проект № BG16FFPR002-5.001-0014 „За по – чист 

въздух в община Горна Оряховица, чрез подмяна на отоплителните уреди на твърдо 

гориво с екологични алтернативи“, по процедура № BG16FFPR002-5.001 „За по – чист 

въздух!“, по приоритетна ос 5 „Въздух“ на Програма „Околна среда“ 2021 – 2027г. 

ОБЯВЯВАМ  

следните свободни за заемане длъжности – общо 7 щатни броя, по Проект № 

BG16FFPR002-5.001-0014 „За по – чист въздух в община Горна Оряховица, чрез подмяна 

на отоплителните уреди на твърдо гориво с екологични алтернативи“, по Програма 

„Околна среда“ 2021 – 2027г., както следва: 

ъководител проект: 

Изискване за заемане на длъжността: 

Образование: висше образование, в професионално направление от област 

„Социални, стопански и правни науки“, „Технически науки“, „Природни науки, 

информатика и математика“ и/или друга и/или еквивалентна област съгласно 

Класификатора на областите на висше образование и професионалните направления, 

утвърден с Постановление № 125 на Министерския съвет от 24.06.2002 г. за 

утвърждаване класификатор на областите на висше образование и професионални 

направления или еквивалентна. 

Задължения и отговорности: 

- Организира, ръководи и контролира цялостната дейност на екипа за обезпечаване на 

целесъобразното и законосъобразно административно, техническо и финансово 

изпълнение на проекта, и постигане на заложените проектни индикатори съгласно 

АДБФП;  

- Разпределя задачи между членовете на екипа и проследява тяхното изпълнение; 

- Приема работата на останалите членове на екипа, като одобрява месечните доклади за 

тяхната извършена работа.  

- Организира процеса по подготовка на вътрешни правила и процедури, изискуеми по 

смисъла на АДБФП;  
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- Осъществява взаимодействието между екипа и други участници в процеса на 

проектното изпълнение;  

 - Контролира подготовката на плащанията към изпълнителите, съгласно сключените 

договори за изпълнение; 

- Контролира съвместно с екипа изпълнението на всички проектни дейности;  

- Организира работата на екипа по текущ контрол и проверка на място на договорите с 

външни изпълнители, като съгласува докладите от проверка на място и контролните 

листове за верификация;  

- Осъществява непрекъснат контрол за своевременно изпълнение на дейностите, 

възложени на изпълнители и приема работата им; 

- Отговаря за пълнотата и достоверността на докладването и отчитането по АДБФП;  

- Води, съобразно и при спазване на разпоредбите на сключените договори за обществени 

поръчки, кореспонденция с изпълнителите на проектни дейности, УО на ПОС 2021-2027 

г. и др.;  

- Организира дейността на екипа при проверки на място от УО на ПОС 2021-2027 г. или 

други компетентни структури и организира работата по отразяване на препоръките и 

указанията;  

- Обобщава ежемесечните отчети от членовете на екипа в доклад,  за извършена работа, 

който предоставя за одобрение от кмета на общината; 

- Предлага на ръководителя на бенефициента необходимите мерки за преодоляване на 

възникнали проблеми в процеса на изпълнение на проекта; 

Извършва електронна комуникация с УО на ПОС 2021-2027 г., чрез създадения в ИСУН 

2020 профил в модул за „Е-управление на проекти“;  

Следи за законосъобразното изразходване на средствата, предвидени за изпълнение за 

всяка дейност, като и за спазването на изискванията за видимост, прозрачност и  

комуникация; 

Координира действията и следи за своевременното изпълнение на договорите за 

обществените поръчки, сключени за дейности, попадащи в обхвата на проекта; 

Подпомага бенефициента при провеждане на обществени поръчки, като се спазват 

всички изисквания на приложимото законодателство; 

- Изпълнява и други задължения, които не са изрично изброени по-горе, но са пряко 

свързани с управлението на проекта и са в рамките на компетенциите на съответната 

позиция; 

- В срок от един месец след верификация на окончателно плащане/ или при приключили 

съдебни спорове/ организира предаването на архива на проекта от Административния 

сътрудник на архивиста на общината. 

 

пециалист по качество на атмосферния въздух: 
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Изискване за заемане на длъжността: 

Образование: висше образование/ средно, в професионално направление от 

област „Технически науки“, „Природни науки, информатика и математика“ и/или друга 

и/или еквивалентна област съгласно Класификатора на областите на висше образование 

и професионалните направления, утвърден с Постановление № 125 на Министерския 

съвет от 24.06.2002 г. за утвърждаване класификатор на областите на висше образование 

и професионални направления или еквивалентна. 

Задължения и отговорности: 

- Осъществява контрол върху работата на външния изпълнител на дейност „Техническа 

подкрепа за набиране на заявления за кандидатстване за подмяна на топлоуреди, 

съдействие на крайните получатели на помощта за попълване и подаване на изискуемите 

документи, извършване на огледи на домовете от технически екипи, помощ за 

подписване на договори между общината и крайните получатели на помощта за подмяна 

на топлоуреди на твърдо гориво с екологични алтернативи“, като осъществява проверка 

на резултатите; 

- Заедно с ръководителя на проекта, утвърждава образци на документи на изпълнителя 

на дейност „Техническа подкрепа за набиране на заявления за кандидатстване за подмяна 

на топлоуреди, съдействие на крайните получатели на помощта за попълване и подаване 

на изискуемите документи, извършване на огледи на домовете от технически екипи, 

помощ за подписване на договори между общината и крайните получатели на помощта 

за подмяна на топлоуреди на твърдо гориво с екологични алтернативи“; 

- Приема работата на изпълнителя на дейност „Техническа подкрепа за набиране на 

заявления за кандидатстване за подмяна на топлоуреди, съдействие на крайните 

получатели на помощта за попълване и подаване на изискуемите документи, извършване 

на огледи на домовете от технически екипи, помощ за подписване на договори между 

общината и крайните получатели на помощта за подмяна на топлоуреди на твърдо гориво 

с екологични алтернативи“ заедно с ръководителя на проекта 

- Участва в проверки на място при изпълнение на дейностите по проекта; 

- При необходимост подпомага дейността на Технически специалист „Демонтаж“ 

- При необходимост подпомага дейността на Техническия специалист „Монтаж“ 

- При необходимост подпомага дейността на Техническия специалист „Възобновяеми 

източници“ 

- Участва в проверки на място от УО на ОПОС 2021-2027 г. или други компетентни 

структури; 

- Изпълнява и други задължения, които не са изрично изброени по-горе, но са пряко 

свързани с управлението на проекта и са в рамките на компетенциите на съответната 

позиция. 
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- Подпомага бенефициента при провеждане на обществени поръчки, като се спазват 

всички изисквания на приложимото законодателство. 

 

3. Технически специалист - „Демонтаж“: 

Изискване за заемане на длъжността: 

Образование: висше образование/средно, в професионално направление от 

област „Технически науки“ и/или друга и/или еквивалентна област съгласно 

Класификатора на областите на висше образование и професионалните направления, 

утвърден с Постановление № 125 на Министерския съвет от 24.06.2002 г. за 

утвърждаване класификатор на областите на висше образование и професионални 

направления или еквивалентна. 

Задължения и отговорности: 

- Осъществява контрол върху работата на външния изпълнител на дейност „Демонтаж и 

предоставяне за рециклиране на високоемисионни печки и котли, работещи с твърдо 

гориво“; 

- Координира решаването на проблеми от техническо естество и предлага възможни 

решения по такива въпроси; 

- Подписва съставения протокол за демонтаж на уреда от изпълнителя на дейност 

„Демонтаж и предоставяне за рециклиране на високоемисионни печки и котли, работещи 

с твърдо гориво“; 

- Обобщава предадените протоколи и ги предава на Ръководителя за одобрение, след 

което същите постъпват при Административния сътрудник за архивиране в досието на 

проекта. 

- Приема работата на изпълнителя на дейност „Демонтаж и предоставяне за рециклиране 

на високоемисионни печки и котли, работещи с твърдо гориво“, заедно с ръководителя 

на проекта; 

- Извършва проверки на мястото на изпълнение на договорите, в рамките на техническата 

си експертиза, като участва в съставянето на доклад от проверка на място до 

ръководителя на проекта, както по отношение на актуването/плащанията, така и без 

основание за плащане;  

- Преглежда генерираната в процеса на изпълнение на договорите отчетна документация, 

като дава становище до ръководителя на проекта относно тази документация, при 

спазване на разпоредбите на сключените договори за обществена поръчка;  

- Подготвя и представя техническа информация и документация за целите на докладване 

на проекта и исканията за плащане към УО на ПОС 2021-2027 г., както и всякаква друга 

техническа документация, необходима в процеса на изпълнение; 
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- Участва в проверки на място от УО на ОПОС 2021-2027 г. или други компетентни 

структури; 

- Изпълнява и други задължения, които не са изрично изброени по-горе, но са пряко 

свързани с управлението на проекта и са в рамките на компетенциите на съответната 

позиция; 

- Подпомага бенефициента при провеждане на обществени поръчки, като се спазват 

всички изисквания на приложимото законодателство. 

 

ехнически специалист „Монтаж“: 

Изискване за заемане на длъжността: 

Образование: висше/средно образование, в професионално направление от област 

„Технически науки“ и/или друга и/или еквивалентна област съгласно Класификатора на 

областите на висше образование и професионалните направления, утвърден с 

Постановление № 125 на Министерския съвет от 24.06.2002 г. за утвърждаване 

класификатор на областите на висше образование и професионални направления или 

еквивалентна. 

Задължения и отговорности: 

- Осъществява контрол върху работата на външния изпълнител на дейност „Доставка, 

монтаж и гаранционна поддържка на екологосъобразните уреди/системи за отопление“; 

- Координира решаването на проблеми от техническо естество и предлага възможни 

решения по такива въпроси; 

- Подписва съставения протокол за монтаж на уреда от изпълнителя на дейност 

„Доставка, монтаж и гаранционна поддържка на екологосъобразните уреди/системи за 

отопление“; 

- Обобщава предадените протоколи и ги предава на Ръководителя за одобрение, след 

което същите, заедно с копие от гаранционните карти постъпват при Административния 

сътрудник за архивиране в досието на  проекта; 

- Приема работата на изпълнител на дейност „Доставка, монтаж и гаранционна 

поддържка на екологосъобразните уреди/системи за отопление“; 

- Извършва проверки на мястото на изпълнение на договорите, в рамките на техническата 

си експертиза, като участва в съставянето на доклад от проверка на място до 

ръководителя на проекта, както по отношение на актуването/плащанията, така и без 

основание за плащане;  

- Преглежда генерираната в процеса на изпълнение на договорите за доставка, монтаж и 

гаранционна поддръжка на екологосъобразните уреди/системи за отопление, отчетна 

документация, като дава становище до ръководителя на проекта относно тази 
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община Горна Оряховица, чрез подмяна на отоплителните уреди на твърдо гориво с екологични 

алтернативи“, който се осъществява с финансовата подкрепа на Програма „Околна среда“ 2021-2027 г., 

съфинансирана от Европейския фонд за регионално развитие и Кохезионния фонд на Европейския съюз 

по процедура чрез директно предоставяне №BG16FFPR002-5.001 „За по-чист въздух!“. Цялата 

отговорност за съдържанието на публикацията се носи от Община Горна Оряховица и при никакви 

обстоятелства не може да се счита, че този документ отразява официалното становище на Европейския 
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документация, при спазване на разпоредбите на сключените договори за обществена 

поръчка;  

- Приема работата на изпълнителите на дейности „Доставка, монтаж и гаранционна 

поддържка на екологосъобразните уреди/системи за отопление“ заедно с ръководителя 

на проекта; 

- Подготвя и представя техническа информация и документация за целите на докладване 

на проекта и исканията за плащане към УО на ПОС 2021-2027 г., както и всякаква друга 

техническа документация, необходима в процеса на изпълнение; 

- Участва в проверки на място от УО на ОПОС 2021-2027 г. или други компетентни 

структури; 

Изпълнява и други задължения, които не са изрично изброени по-горе, но са пряко 

свързани с управлението на проекта и са в рамките на компетенциите на съответната 

позиция; 

- Подпомага бенефициента при провеждане на обществени поръчки, като се спазват 

всички изисквания на приложимото законодателство. 

 

ехнически експерт „Възобновяеми източници“: 

 

Изискване за заемане на длъжността: 

Образование: висше образование, в професионално направление от област 

„Технически науки“ и/или друга и/или еквивалентна област съгласно Класификатора на 

областите на висше образование и професионалните направления, утвърден с 

Постановление № 125 на Министерския съвет от 24.06.2002 г. за утвърждаване 

класификатор на областите на висше образование и професионални направления или 

еквивалентна. 

Задължения и отговорности: 

- Осъществява контрол върху работата на външния изпълнител на дейност „Доставка, 

монтаж и гаранционна поддържка и застраховка на фотоволтаични системи за собствено 

потребление“; 

- Координира решаването на проблеми от техническо естество и предлага възможни 

решения по такива въпроси; 

- Подписва съставения протокол за монтаж на уреда от изпълнителя на дейност 

„Доставка, монтаж и гаранционна поддържка и застраховка на фотоволтаични системи 

за собствено потребление“; 

Обобщава предадените протоколи и ги предава на Ръководителя за одобрение, след което 

същите, заедно с копие от гаранционните карти и застрахователните полици постъпват 

при Административния сътрудник за архивиране в досието на  проекта. 
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- Извършва проверки на мястото на изпълнение на договорите, в рамките на техническата 

си експертиза, като участва в съставянето на доклад от проверка на място до 

ръководителя на проекта, както по отношение на актуването/плащанията, така и без 

основание за плащане;  

- Преглежда генерираната в процеса на изпълнение на договорите за доставка, монтаж, 

гаранционна поддръжка и застраховка на фотоволтаични системи за собствено 

потребление, отчетна документация, като дава становище до ръководителя на проекта 

относно тази документация, при спазване на разпоредбите на сключените договори за 

обществена поръчка;  

- Приема работата на изпълнителите на дейности „Доставка, монтаж и гаранционна 

поддържка и застраховка на фотоволтаични системи за собствено потребление“ заедно с 

ръководителя на проекта; 

- Подготвя и представя техническа информация и документация за целите на докладване 

на проекта и исканията за плащане към УО на ПОС 2021-2027 г., както и всякаква друга 

техническа документация, необходима в процеса на изпълнение; 

- Участва в проверки на място от УО на ОПОС 2021-2027 г. или други компетентни 

структури; 

- Изпълнява и други задължения, които не са изрично изброени по-горе, но са пряко 

свързани с управлението на проекта и са в рамките на компетенциите на съответната 

позиция; 

- Подпомага бенефициента при провеждане на обществени поръчки, като се спазват 

всички изисквания на приложимото законодателство. 

 

ксперт комуникация, видимост и прозрачност: 

Изискване за заемане на длъжността: 

Образование: висше образование, в професионално направление от област 

„Социални, стопански и правни науки“, „Технически науки“, „Природни науки, 

информатика и математика“ и/или друга и/или еквивалентна област съгласно 

Класификатора на областите на висше образование и професионалните направления, 

утвърден с Постановление № 125 на Министерския съвет от 24.06.2002 г. за 

утвърждаване класификатор на областите на висше образование и професионални 

направления или еквивалентна. 

Задължения и отговорности: 

- Подпомага работата на ръководителя на проекта;  

Координира и контролира цялостното осъществяване на мерките за комуникация, 

видимост и прозрачност; 
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- Одобрява дизайна и изработката на материалите по видимост, прозрачност и 

комуникация, включително организиране и провеждане на информационните събития по 

проекта, както и визуализиране на проекта при провеждане на събитията и срещи по 

проекта с екипите на служители и изпълнители; 

- Осъществява цялостен мониторинг и контрол на изпълнението на договорите с 

изпълнителите по дейностите свързани с провеждане на комуникационни кампании и 

комуникация, видимост и прозрачност; 

- Осъществява комуникация и подготвя цялата кореспонденция свързана с изпълнението 

на договорите с изпълнителите по дейностите свързани с провеждане на 

комуникационни кампании и комуникация, видимост и прозрачност; 

- Съвместно с Ръководителя на проекта приема изпълнението на дейността по видимост, 

прозрачност  и комуникация на проекта; 

- Предоставя актуална информация за хода на изпълнението на проекта за публикуване 

на интернет страницата на бенефициента – за общото популяризиране на проекта и 

безвъзмездната помощ, за напредъка на дейностите по проекта;  

- Подпомага ръководителя при организиране на срещи с изпълнителите,  протоколира 

проведените срещи, свързани с изпълнение на проекта; 

- Подпомага дейността на административния сътрудник и при негово отсъствие 

поддържа архивната документация. 

- Изпълнява и други задължения, които не са изрично изброени по-горе, но са пряко 

свързани с управлението на проекта и са в рамките на компетенциите на съответната 

позиция - подпомага бенефициента при провеждане на обществени поръчки, като се 

спазват всички изисквания на приложимото законодателство. 

- Подпомага бенефициента при провеждане на обществени поръчки, като се спазват 

всички изисквания на приложимото законодателство. 

 

Административен специалист: 

 

Изискване за заемане на длъжността: 

 

Образование: висше/средно образование, в професионално направление от 

област „Социални, стопански и правни науки“, „Технически науки“, „Природни науки, 

информатика и математика“ и/или друга и/или еквивалентна област съгласно 

Класификатора на областите на висше образование и професионалните направления, 

утвърден с Постановление № 125 на Министерския съвет от 24.06.2002 г. за 

утвърждаване класификатор на областите на висше образование и професионални 

направления или еквивалентна. 

Задължения и отговорности: 
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- Подпомага логистично и организационно дейността на ръководителя и координатора на 

проекта;  

- Отговаря за създаването, поддържането и архивирането на проектното досие;  

- Завежда с натрупване в единен регистър входящата и изходящата документация по 

проекта, както и деловодното и завеждане;  

- Организира текущия архив по време на изпълнението на проекта, като поддържа с 

натрупване проектното досие на хартиен и електронен носител;  

- Събира и обобщава необходимата информация за изпълнението, в т.ч. обобщава и 

комплектова документацията по техническото докладване и финансово отчитане на 

проекта;  

- Подготвя техническите отчети по проекта;  

- Подготвя кореспонденция;  

- Обезпечава обслужването на проекта в системата ИСУН 2020;  

- Поддържа редовен оперативен контакт с координатора на проекта от страна на УО на 

ОПОС 2021-2027 г.;  

- Осигурява достъп на членовете на екипа до документацията по проекта с цел 

изпълнение на задълженията им; 

- В срок от един месец след верификация на окончателно плащане/ или при приключили 

съдебни спорове/ предава архива по изпълнение проекта на архивиста на общината. 

- Участва в проверки на място от УО на ПОС 2021-2027 г. или други компетентни 

структури във връзка с възложените му задачи по архивиране и съхранение на 

документацията за проекта;  

- Организира дългосрочното архивиране на хартиен и електронен носител към 

приключването на проекта;  

- Изпълнява и други задължения, които не са изрично изброени по-горе, но са пряко 

свързани с управлението на проекта и са в рамките на компетенциите на съответната 

позиция. 

 

Необходими документи: 

-Заявление за участие 

-Документ за самоличност за справка 

-Автобиография 

-Копие от диплома за завършено образование 

-Копие от трудова или осигурителна книжка 

-Други документи представени от кандидата, доказващи квалификация и умения за 

обявените длъжности. 
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Провеждането на подбора ще се извърши на два етапа: 

Първи етап: Подбор по документи - приемане и разглеждане на постъпили 

заявления от кандидатите. Преценка дали са представени всички необходими документи 

и дали те удостоверяват изпълнението на общите и специфични изисквания за заемане 

на длъжностите и допускане до участие в подбора на кандидатите, които отговарят на 

посочените изисквания.  

До участие в подбора се допускат единствено кандидатите, които напълно отговарят 

на посоченитe изисквания. Членовете на Комисията разглеждат и оценяват подадените 

от кандидатите документи.  

Списъкът с класираните кандидати се обявява на таблото на Център за 

административно обслужване, в сградата на Община Горна Оряховица. 

 

Втори етап: Събеседване - провежда се с тези кандидати, които са преминали 

успешно първия етап на подбора.  

По време на събеседването членовете на Комисията за оценка и подбор задават 

въпроси на кандидата, с цел да бъде установена неговата мотивация за започване на 

работа, комуникативност и умения за общуване, специфични знания и умения и опит в 

екипна работа. 

 

Място и срок за подаване на документите: 

Документите на кандидатите по Проект № BG16FFPR002-5.001-0014 „За по – 

чист въздух в община Горна Оряховица, чрез подмяна на отоплителните уреди на твърдо 

гориво с екологични алтернативи“, по Програма „Околна среда“ 2021 – 2027г. ще се 

приемат на адрес: Община Горна Оряховица, Център за административно обслужване, 

пл.„Георги Измирлиев“ № 5, в периода до 10.06.2024 г. включително. 

 

 

КМЕТ НА ОБЩИНА ГОРНА ОРЯХОВИЦА:        / П / 

                 НИКОЛАЙ РАШКОВ 
 


